Senast uppdaterad 2023-04-13 av spex 79

Spexets quide till wvalbara poster

Alla poster har ansvar déver sitt omrade och dess
beskrivning, men det betyder inte att den posten maste
utfora det namnda sjalv. Att ha ansvar innebar att
samordna och se till att vi kollektivt kan fa det gjort, komma
ihag att det behdver goras. Det innebar att delegera
arbetsuppgifter till de som vill hjalpa till och kanske inte vet
vad de ska gora! Ett ledarskap.
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Lilla radet:

Lilla Radet bestar av fyra personer med olika specialiteter. Lilla Radets funktion bestar av
miljoner saker som ar ingens specialitet! Darfér gér medlemmarna i Lilla Radet manga saker
gemensamt, utdver de specifika arbetsuppgifter som listas nedan. Det ar upp till varje litet
rad att férdela ansvaret for dessa uppgifter efter behag.

Konkreta arbetsuppgifter:
- Leda hela spexet genom allt
- Leda cheferna genom Ngllespexet
- Locka in nya medlemmar vid arets borjan, t.ex. genom att ordna Spexpressen
- Sakra sponsorer
- Sékra teaterlokal
- Besluta om antalet forestallningar och datum fér dessa (i samrad med cheferna)
- Administrera biljettférsaljning
- Kalla till &rsméten
- Planera spexets gemensamma program och upplagg.
- Representera spexet pa gemensamma Spexrad som THS haller for alla spexen.
Samt styrelsegasquer och sadant som angar karféreningar.
- Vara med pa karens dag for spexets rakning.
- Skota kontakten och informationen spexare-orga-chefer sinsemellan.
- Halla kontakt och god relation med 6vriga spex.

Verkmestaren

Verkmestaren ar den verkstallande direktoren for KBSS, och fungerar som spexets dverchef
och ledare. Den primara uppgiften for verkmestaren ar att 6verse bergsspexets organ,
chefer, organisation och verksamhet. Kommunikation, mal, planering och dversiktlig
verksamhet ar huvuduppgifterna fér verkmestaren. Verkmestaren ar aven i nagon mening en
“frontfigur” for spexet, dvs att Verkmestaren, bland annat, inleder forestallningarna med ett
tal.

Verkmestaren maste vara adaptiv och lI6sa problem som uppstar i spexet. Men en person
kan inte gora allt, sa resultatet blir att delegation av arbetsuppgifter ar en stor del av
verkmestarens arbete. Verkmestaren ska se till att saker blir gjorda och att ratt personer har
ansvar for ratt saker. Det ar inte heller ovanligt att Lilla Radet i sig &r mycket flexibla och
darav delegerar sina arbetsuppgifter (inom Lilla Radet) utifran det som kanns bast for varje
individ att ta sig an; sdsom spons, méten med spexet etc.

Konkreta arbetsuppgifter:
- Planera, boka och leda chefsmoten
- Kommunicera med organchefer
- Organisera Lilla radet
- Delegera uppgifter
- Loésa problem som uppstar for organ eller spexet som helhet.
- Tillsammans med rantmestaren éverse administration
- Organisera forestallningar
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Rantmestare

Rantmestaren balanserar spexets ekonomi, och tycker om att titta pa pengar. Hen férvirras
ofta av Debet och Kredit, men lyckas i slutandan visa upp en bokforing som foljer Sveriges
bokféringslagar och ev. god bokféringssed. Rantmestaren betraktar inte bokféringsarbete
som en otrdstlig borda, tyngd av formalia, utan som ett SYSTEMATISKT satt att
MOJLIGGORA en AGIL och HALLBAR organisationsstruktur dar medlemmarna med
TRYGGHET kan ta EGNA INITIATIV. (Rantmestaren far ibland stryk av andra
radsmedlemmar nar hen omfamnar ekonomi- och management-klyschor for hjartligt, och
haller sig darigenom mentalt sund.)

Att presentera en korrekt bokféring ar Rantmestarens enda plikt. Vagen dit ar att skicka och
bokféra fakturor till sponsorer, samt att tidigt spanna égonen i spexarna och inskarpa i dem
att alla kvitton for spexets utlagg skall markas med namn och bankkontonummer innan de
lamnas till Rantmestaren. Sedan har Rantmestaren ndjet att hafta fast varje kvitto pa ett
papper i en parm, och bokféra att spexets skuld till denna spexare 6kat.

Rantmestaren loggar ofta in pa spexets internetbank <3 , men det ar inte bara rantmestaren
som har kontakt med banken — alla i Lilla Radet ar firmatecknare och har samma formella
behdrigheter. Det ar inte ndédvandigtvis rantmestaren som lockar in sponsorer, men
formodligen faller det tillbaka pa rantmestaren om ingen annan vill géra det, eftersom det blir
svart att tacka utgifterna utan dem.

Rantmestarens basta vanner ar fyrmestaren, som leder det enda Idonsamma organet i
spexet, och revisorerna, som granskar bokféringen och papekar nar det blir fel.

Rantmestare Niklas erfarenheter:

Det jag har tyckt varit roligt med att bokféra (utdéver att anvanda haftapparat) ar att se spexet
representerat i siffror. Det ar kul att géra kalkylblad som anvander de har siffrorna och goér
olika férutsagelser och dra slutsatser, t.ex. hur manga biljetter vi maste salja for att ha rad
med lokalhyran, eller "Om du vill tjana pengar ska du salja 6l och inte agna dig at
kulturarbete”. Man far ratt ofta komma med nyheter som ar intressanta fér de andra
cheferna, typ "Nu behdver vi salja 10 biljetter till och sen ar vi pa det grona!”, eller "Nej, ni far
inte kdpa mer fika!” och da kéanner man sig vardefull. Gillar man att anvanda ganska enkel
matte for att I6sa RIKTIGA PROBLEM (mea culpa) s kan man ha valdigt roligt! Och jag har
lart mig massor om Excel!

Jag har ocksa hanterat biljettforsaljningen, och det har funkat bra eftersom den som saljer
biljetter vet nar det kommer in pengar, men maste inte vara en del av rantmestarens jobb.
Nan annan i Lilla Radet kan goéra det, man kan hitta en frivillig spexare att lasta det pa, eller
man kan uteslutande sélja biljetter i dérren som forr (men det skulle jag aldrig vaga gora!)

Konkreta arbetsuppgifter:
- Bokféra alla sma utgifter
- Da och da betala spexarna for deras utlagg
- Fakturera och bokféra sponsorer
- Betala fakturor fran teaterlokaler m.m. Och bokféra, saklart.
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- Ha koll pa kontobalansen

- Ha ett hum om vad kontobalansen kommer att vara efter nasta forestallning

- Presentera ett bokslut for spexet

- Kontakta banken och fa kontaktuppgifterna uppdaterade nar ett nytt Litet Rad
tilltrader - Samt halla god kontakt med var kontakt pa banken.

Prantmestare

Trycksaker! Moétesprotokoll! www!

Affischer och utskick goér att folk dyker upp och ser férestaliningen. Programblad ser till att de
inte ar allt for forvirrade nar de gar darifran. Programbladen sparas dessutom for alltid som
minnen och fér framtida inspiration. Det ar oftast Prantmestaren som for protokoll pa
radsmoten, chefsmoten och arsmoten.

Som prantmestare har du en egen grupp att basa 6ver — Prantmesteriet! Pa det sattet liknar
prantmestarens jobb en vanlig spexchefs, fast du far héra allt det hemligaste skvallret i
ledningsskiktet. Folk som gillar att rita, skriva, Instagramma och filma soker sig till
Prantmesteriet, och du kan mjélka dem pa material till marknadsféring och annat som livar
upp tillvaron for spexarna.

Spexet har en webbsida, en Facebook-sida och ett Instagramkonto som du kan anvanda for
att na gamla spexare, sektionsmedlemmar och andra beundrare av spexet. Det finns ocksa

en lista med e-postadresser till paschor — dessa vill ha mejl nar det narmar sig forestallning,

sarskilt premiarer.

Spexarna blir valdigt glada om prantmestaren filmar foérestallningen, men det verkar vila nan
slags forbannelse 6ver spexets videoutrustning. Du ar darfér extra valkommen att soka fill
prantmestare om du ar shaman eller ager ett silverkors. Kanns detta svaruppnaeligt kan du
forsoka lara kdnna nan som ar intresserad av kameror.

Konkreta arbetsuppgifter:

- Marknadsfor spexet pa valfritt satt. Anvand material som prantmesteriet skapar.

- Hall paschor och andra vanner till spexet a jour sa att de fortsatter vara intresserade
av spexet. Sociala media och mejl star till forfogande.

- lrritera slaktforskare.

- Gor programblad till férestaliningen..

- Dokumentera spexaret, t.ex. genom att ta bilder pa bygghelgerna och stélla upp en
videokamera pa forestallningen
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Fyrmestare

Fyrmestaren har egentligen en uppgift. Det ar att se till att samtliga spexare mar bra och
trivs i spexet. Detta kan géras pa mangahanda satt och vis. Det handlar mycket om att
kanna efter vad spexarna begér. Ar de hungriga? Laga god mat at dem. Térstiga? Hall upp
punch at dem. Trétta? Slitna? Deppiga i december? Overraska med efterratt! Kanske ordna
en Gasque!

For att kunna gora allt detta sa ar Fyrmestarens huvudsakliga uppgift att leda Fyrmesteriet
sa att Fyrmesteriet tillsammans kan forverkliga dnskningarna. Det ar omgjligt for
Fyrmestaren att astadkomma allt detta ensam.

Fyrmesteriet star alltsa for alla festligheter och all matproduktion at spexet och dess gaster.
Foljande foljer en sammanfattning:
- Laga mat under en helgdag nar spexet repar.
- Skoéta Spexpressens Pub och mat.
- Fixa ett julbord i samband med premiaren.
- Grand Final Gasque!!!
- ordna 6vrigt dnskat av spexet:
- Gasque?
- Filmkvall?
- Skota serveringstillstand fér namnda tillstallningar och god kontakt med Bergs
Klubbmastare.
- Bokalfixa lokaler for ovan evenemang.
- Planera inhandling av bade mat och dryck.
- Samt kom ihag att ordna nagot trevligt for fyrmesteriet ocksa!

Det viktiga ar att fyrmesteriet gor det som fyrmesteriet tycker ar kul, for da smittar det av sig
pa de andra spexarna som ocksa blir glada!



Senast uppdaterad 2023-04-13 av spex 79

Chefsposter:

Regissor

| spexet ar det regissorens arbete att utifran rollerna givna i manus valja ut skadespelare och
sedan leda gruppen i att gestalta karaktarerna och framféra manuset. Utifran erfarenhet gar
det mycket bra att vara spelande regissoér. Det svara med regissorsarbetet kan vara att
gestalta manuset pa det sattet som manusgruppen visualiserat, darfor ar det en férdel om
regissoren tagit del av manusskrivandet (Kan starkt rekommendera att till och med vara
manuschef om du vill och orkar). Som regissor ar det viktigt att lyssna pa vad skadisar har
att tillféra till sina karaktarer men det ar ocksa viktigt att regisséren kan ta kommando och
saga nej ifall du inte ar néjd med var den kreativa riktningen ar pavag.

- Puss //Hannes

Konkreta arbetsuppgifter:
- Valj ut skadisgrupp
- Settill att ni dvar
- Kopa fika (spexet payar)
- Komma pa och leda kreativa kreativitetsuppvarmningar
- Ta beslut kring oklarheter och hur manuset ska framféras

Manuschef

Som manuschef i spexet leder du det kreativa arbetet bakom skapandet av manuset och alla
lattexter. Du kommer tillsammans med din grupp att planera, skriva och njuta av det vackra
och roliga ni skapar. Arbetet for manuschefen borjar redan i bérjan av sommaren genom att
satta ihop en grupp (folk brukar vara taggade) och att ni darefter lagger upp arbetet och
strukturerar hur ni vill skriva manuset.

Hur du valjer att lagga upp arbetet ar upp till dig och din grupp men jag vill sla ett slag for hur
vi gjorde det:

Bdrja med en en évergripande idé som sedan far delas in i akter och scener. Roliga idéer
och koncept ar nice att skriva kring och ar ett bra grej att férankra en scen i (Exempelvis
“Laxfallan”). Rada upp karaktarer och gor klart for er vilken funktion de kommer ha i storyn
och hur ni vill att deras karaktar ska férandras over tid. Med dessa grunder ar det enklare att
fa kreativ frihet och pa sa vis fa ett battre manus.
- och kram //Hannes
Konkreta arbetsuppgifter:

- Satt ihop manusgrupp

- Strukturera manus

- Skriv manus och lattexter

- Bokain méten i planerings- och skriv-syfte

Gor nagot kul av det! Middagar, luncher och krok uppskattas!
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Ljud och Ljus

LoL-gruppen ser till att spexet syns och hoérs! Det kan vara en utmaning nar man inte vet
vilka verktyg som finns. Mycket beror pa lokalen som férestallningarna spelas i, men det gar
att férbereda sig lite anda.

Ljus ar alltid lokalberoende. Fraga garna om det finns ett schema dver ljusriggen eller om ni
kan fa besoka platsen innan for att fa en uppfattning om vilka méjligheter/hinder som finns.
Las manuset och gor en ungefarlig plan for ljuset genom hela spexet. Det viktigaste ar att
halla koll pa nar det ska vara tant och slackt (t.ex vid dekorbyte eller andra scendvergangar).
Resten kan ses som skoj och bonus. Det kanske star nagot i manuset som inte gar att
forverkliga, da far ni lov att stryka det - prata med regisséren. Har ni tid, kunskap och
mojlighet kan det vara skont att forprogrammera ljuset, men det gar ocksa att improvisera pa
plats.

Spexet har en del egen ljudutrustning som det kan vara bra att bekanta sig med, aven om ni
i slutdndan anvander lokalens mixerbord. Testa garna att koppla in instrument och
mikrofoner under en bygghelg. Ljudeffekter ar kul att leka med och kan vara ett stod for att
gestalta saker i handlingen. Ett tips &r programmet Q-lab som kan laddas ned gratis till
telefon eller dator. Dar kan man antingen skapa en lista (om effekterna ska komma i en
specifik ordning) eller skapa en massa “knappar” som man kan trycka pa nar och hur man
vill.

Det ar till stor hjalp att ha utskrivna manus (ett for ljud och ett for ljus) med markeringar for
att halla koll pa nar saker ska goras.

Utrustning
Finns ofta i lokal (teater):

- Ljusbord
- Lampor
- Mixerbord (ljud)

Spexet har:
- Mixerbord (ljud)
- Forstarkare till gitarr och bas
- Liten hogtalare for medhdrning (monitor)
- Linebox for att koppla t.ex keybord till mixerbord
- Nagra handhallna mikrofoner (behoéver sladd)
- Kablar: XLR, Tele, kabelvindor stromsladd, AUX 3.5 mm + adapter 6 mm (for att t.ex.
koppla in en dator eller mobil i mixern)
- Kompressor

Behdver hyras:
- Tradlésa headset-mikrofoner (myggor) till skadis
- Ev. instrumentmikrofoner (behovs sarskilt om musiken ska spelas in)
- Fler monitorer (trummisen behdver alltid, men det ar ofta bra for andra musiker och
skadisar ocksa)
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Musikchef

Att vara musikchef ar garanterat det roligaste och viktigaste man kan géra i spexet!

Som musikchef ar det ditt jobb att spexet ska ha ett nice sound for det ar musiken som livar
upp spexet. Du kommer bérja med att forsdka hitta en replokal, mitt tips ar att starta en
studiecirkel hos ABF och utnyttja den replokalen som man da far hyra billigt som ar mycket
fin! Med en studiecirkel finns aven mojligheten att Iana viss utrustning till férestaliningen.

Tipset ar att borja skriva arrangemang tidigt sa att det finns nagot att 6va pa direkt, skadis
bor ocksa vara med pa repen men inte till en borjan. Att satta en repdag ar inte l1att, men det
styrs mycket av tillgangligheten av replokalen. Det kan vara bra att forsdka planera vilka
latar som ska spelas pa vilka rep sa att alla skadisar inte alltid maste vara med. Var inte radd
att fraga dina musiker om hjalp, bara for att man ar musikchef maste man inte vara en
virtuos och for att det ska lata sa bra som majligt i slutdndan ar det bra att kunna fraga om
rad.

Ett viktigt jobb fér dig som musikchef ar att tygla manusgruppen, det finns alltid grandiosa
planer frdn ambitidsa latskrivare men vissa latar ar helt enkelt for komplicerade eller kraver
instrument som ingen kan spela och da ar det ditt jobb att stoppa dessa latar. Du som
musikchef har vetoratt, hur mycket manuschefen an vill ha en Iat s& ar det ni i musiken som
ska spela upp den!

Vill du eller nagon annan musiker garna spela en viss lat brukar det aldrig vara nagra
problem med att be nagon skriva en text, eller om man vill gora det sjalv ar det alltid
uppskattat av manusgruppen att fa lite hjalp.

Konkreta arbetsuppgifter:

Satta ihop en musikgrupp

Boka replokal

Skriva kompskisser/noter/arrangemang som musikerna kan folja
Ova med musiken och skadis

Fixa fika till repen (spex-sponsrat)

o O O O O
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Dekorchef

Dekorchefen har hand om Dekoren som tillsammans skapar den varld som manus skall
utspela sig i, kring och kanske under! Nara samarbete med Skadis/regissér/manusgrupp for
att ta reda pa vilken dekor samt vilka kulisser som 6nskas for att sedan skapa dessa
skapelser i spexens egna garage - Dekis. Dar finns verktyg och material for att kunna bygga,
skapa och malal

Nasta steg ar att tillsammans med skadis/regissor och ljud&ljus fa ihop férestallningens
scenbyten och dekor omvandlingar. Kanske till och med musiken sa att det finns passande
pausmusik?

Tidigare sa har dekor byggts pa séndagar i Dekis, vilket samordnas tillsammans med 6évriga
spex pa KTH. Det finns ett Dekis-rad dar Dekorchefen kan traffa andra dekor chefer fran
andra spex. Dar sker denna samordnad. Dekorchefen har ocksa access till Dekis och har
darmed ett ansvar att vi skoter oss i Dekis.

Smink och kostymchef

Smink- och kostymchefen ser till att karaktarerna gestaltas visuellt pa scen. Eftersom spexet
oftast har ont om pengar galler det framst att rota i vart kostymlager och se vad som funkar.
Det kan finnas en liten budget for inkdp men var beredd pa att géra kompromisser. Det ar
vanligt att skadespelarna behdver ta med egna skor och ibland andra klader ocksa som
komplement. Viktigt att tdnka pa i sadana fall ar att spex kan vara intensiva och smutsiga -
bygg inte en kostym av plagg nagon ar radd om! Hittills har spexets kostymforrad bott i
Dekis och aven om allt snart ska flytta ar det troligt att det framover kommer husera i Nya
Dekis™. Det betyder att du som smink- och kostymchef behdver access till Dekis. Du
behdver i samband med det vara insatt i vilka regler som galler fér Dekis, men det ar inte sa
farligt som det later!

Ett lager med smink och peruker finns, men aven har kan kompletterande inkdp behdvas.
Tank pa att ta i med sminket, éverdriv! Scenljus “ater upp” smink. Pudra ordentligt for att
sminket ska sitta. Det kan vara bra att ha nagon som pudrar pannor bakom scen under
forestallningen ocksa, skadisar blir ofta svettiga. Testa garna bade kostym och smink pa
skadis innan forestallningen.

Koreografichef

Koreografichefens arbete ar att skapa koreografi, konstigt nog ar det inte mer an sa. Vad
innefattar koreografi? Jo, det kan vara rorelser under scener vilket kanske mer ar ett arbete
for regissoren, men framforallt under nummer sasom latar. Nagot som da ar viktigt att tanka
pa ar positioneringarna av alla aktérer innan och efter numret. Oftast slutar scener med en
lat, vilket gor att vid slutet av laten behdver skadisarna fran scenen. Var 6ppen till kritik och
fa det att funka smooth. If it's not smooth it is not right. Se ocksa till att vara samarbetsvillig
med dem som dansar ocks3, vilket kan vara mindre eller mer svart. Forsok att fa skadisar att
forsta att mer dans ar mer kul, och mindre dans ar mer skevt.



Senast uppdaterad 2023-04-13 av spex 79

Korchef

Korchefen far ihop en kor som sjunger dar det passar i latarna under spexet. En kor ar
definerad som tva eller flera medlemmar (inklusive kérchef). Sangférmaga ar viktig (man ska
helst inte vara helt tond6v) men att gilla att sjunga ar viktigare. Som kérchef bestammer man
sjalv och med skadisarna samt delvis musiken, var kor skulle vara bra/roligt att ha med. Hur
mycket man gor med koren, lagga till stammor eller bara sjunga med i latarna, bestammer
korchefen sjalv efter sin och kérens formaga.

Arbetsuppgifter:
- Fa ihop en kor
- Bestamma vart det passar att sjunga med under latarna

Revisionen

- Granskar Lilla Radet och chefernas arbete dvs Revisionen ser allt!

- Far deltaioch hainsyn i alla spexets aktiviteter. Inklusive alla organs traffar
och moéten samt far sitta med pa alla Lilla Radets moéten och chefsmoten, om
Revisionen sa dnskar.

- Kollar sa inget fifffel verkar ske med spexets ekonomi.

- Revisionen delar (viktigt!) och deltar vid varje beslut pa arsmoten.



